
江苏大学研究生课程考试监考规则

一、监考人员监考前要认真学习并执行《江苏大学研究生课程考试考场规则》。
二、监考人员必须在考试前十分钟进入考场，考前五分钟向考生宣读《江苏大学研究生课程考试考场规则》，并监督考生遵守研究生课程考试考场规则，发现有考生违反《江苏大学研究生课程考试考场规则》的行为应立即予以纠正。

三、发放试卷等考试资料前监考人员必须清点考生人数、对照证件仔细核对考生身份。考生未按指定座位就坐时不得发放试卷。
四、考试资料的发放次序依次为：考试前三分钟发草稿纸、答题纸（卡），考试正式开始时发放试卷。学位课程专用答题纸正反面书写，每生先发一张，一张不够时考生举手示意再发第二张。

五、监考人员要尽职尽责，全神贯注。整个考试过程中两（数）名监考人员应在考场前后合适的位置监考或交替进行巡视，消除作弊隐患，杜绝作弊行为，不得交头接耳、擅自离开考场或进行其他任何与监考工作无关的事情。
六、监考人员考试期间只能回答因印刷造成的字迹不清等问题，对考题内容不作任何解释，不得宣布与考试内容无关的事项，更不得对考生进行指点和暗示，保持考场肃静。
七、若发现考生有不符合考场规定要求的行为，监考人员要及时制止。属于作弊的，不得隐瞒不报、姑息迁就，应当立即联系考务办予以处理。
八、考试终了时间一到，监考人员应立即大声宣布：“考试时间到，停止答题！”，同时收回所有考生答题纸（卡）、试卷及草稿纸。收卷时要注意核对答题纸、试卷的份数。拒绝交卷的考生应立即查明考生姓名，监考人员不得擅自延长考试时间。

九、考试结束后监考人员应认真填写“考场情况记录表”，并且务必两（数）名监考人员一同将清点无误的答题纸（卡）、试卷、草稿纸等交指定考务办。
十、监考人员整个考试过程中要做好试题保密和试卷保管工作。对无故缺席、监考失职或对学生作弊视而不见、听而不闻的监考人员，作为教学事故并按《江苏大学教学事故认定与处理办法（试行）》的有关规定处理。

